
` 

 
  އފޮް ހަޔަރ އެޑިއކުޝޭނަް  މިނސިޓްްރީ

  މާލެ، ދވިހެރިއާޖްެ 
 
 

 Admin/475/2019/193-(IUL)475 :ނަނބްަރު         
 

 ވޒަފީގާެ ފުރޞުތަު 
 
 

 (ވޭޖް) އޮފިސަރ އެސިސޓްނެްޓް ޕްރޮކިއމުަނޓްް :މަޤމާް
  -:މާޤާމުގެ ނަނބްަރު
 (އްއެކެ) 01 :ބނޭުންވާ އަދަދު
އެއބްަސްވުމުގެ މުއދްތަު އިތުރުކުރަން ޖެހިއްޖނެަމަ، ( މސަް ދުވަސް 6) ވޭޖް އެމްޕްލޯއީ، ވޤަުތީ :މަޤާމުގެ ގނިްތި

 .މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ވަޒަންކުރުމަށފްަހު، އެއބްަސްވުމުގެ މުއްދަތު އިތުރު ކުރެވޭނެއެވެ
  -:މަޤާމުގެ ރޭންކް

   -:މާޤާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަން
 އެޑިޔުކޭޝނަް ހަޔަރއޮފް  މިނިސްޓްރީ / މަނޓްްޕްރޮކިއު : ސެކޝްަން

 އެޑޔިކުޝޭަންހަޔަރ އޮފް  މިނިސްޓްރީ :އޮފީސްއޮތް ވަޒީފާ
 އޑެޔިުކޝޭަންހަޔަރ އޮފް  ވަނަ ފަންގިފިލާ، މިނިސްޓްރީ 2 ފެން ބިލްޑނިްގ :ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން

ތައް އިތުރުވަގުއިތުރުވނާަމަ މިރޓޭުން ގަޑިއިރަށްވުރެ  6( ރަސްމީ ހަގަޑި އިރށަް )ރ 279/ -:މުސާރަ
 .އުޖޫރަ ދެވޭނެއެވެ

  -:ސަރވިސް އެލވަަންސް
 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތް -1 :އިތުރު އިނާޔތަްތައް

 .ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއުޝަން -2 
  
 

 :ތއަް ޖބިު މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި ވާ  މއަގިޑަު  މޤަމާގުެ 

 .އޮފީހުގެ ޚދިުމަތތްަކަށް ހޯދޭ ތަކެތި ގެނައުމުގެ މަސައްކަތް ކުރުން .1

ކަށް އތެަކެތީގެ ޕްރޮކިއމުަނޓްުން އޮފީހުގެ ޚިދުމތަްތަކށަް ހޯދޭ މުދަލާއި ތަކތެި ހަމަތޯ ބަލާ ޗެކްކުރުމާއި ސޓްޮކްގެ ރކެޯޑްތަ .2
 .މޢަުލޫމތާު އެނޓްަރ ކުރުން

 .އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއްޓުން  އނިްވނެްޓްރީ އފޮީހުގެ އިނވްެނޓްްރީގައި ހިމަނަންޖެހޭ ތަކތެި ހިމެނުމާއި ދުވަހުން ދުވހަަށް .3

 .ފަހަރު ސޓްޮކް އަޕްޑޓޭްކުރުން 1އަދި މަހަކު  ،ންތިޒާމުކޮށް ބލެެހެއްޓުންއޮފީހުގެ ސޓްޮކްގައި ހުނންަތަކެތި އި .4

 .ގެ އެންމެހާ މަސައްކތަްތަކުގައި އހެީތެރވިުން އާރު.ތުރުން ހަވާލުކުރެވޭ އެޗްޕރްޮކިއުމނަްޓް މަސައްކތަްތަކުގެ އި .5



 
 :ޝަރޠުތުއަް މޤާމާގުެ 

ގްރޑޭް ލބިިފައި ވުމާއެކު، އޭގެ އިތުރނުް ' ޑީ'މާއްދއާނިް ދައްވގެެން  2ސނާަވީ ނުވަތަ އެއާ އެއފްެންވަރުގެ އިމތްިހނާަކުން  .1
' ސީ'މިމާއްދާއިން ދައްވގެެން ' ދިވެހި'ސޓެފްިކޓެް އިމްތހިާނުގައި ' ހަޔަރ ސެކަނޑްރަީ ސްކޫލް'ނުވަތަ ' ސެކެންޑަރީ ސްކޫލް'

 . ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން
 

 :ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ގބާލިް ފރަތާއެް ހވޮުމަށް ބލެވެޭނެ ކނަތްއަް 
   
 ލްކޮށްފައިވާ ތަޢލުީމާއި، ތަމްރނީަށބްަލައިގެން ހާސި. ހ
 .މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއނިް ލބިފިައިވާ ތަޖުރބިާއަށް ބަލައިގެން. ށ
 .ޤބާިލުކަން ކަށަވަރުކުރުމށަް އިނޓްަރވިއު ކޮށގްެން .ނ
 
 

 ލޔިނުްތއަް ހުށހަޅަނަޖްހެޭ 
މި އަދި  މިފޯމް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަްގެ ވބެްސައޓިުން)ފޯމު  ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭފުރިހަމަކށޮްފައިވާ  -1

 .ގެ ކައނުްޓަރނުް ލިބެނހްުނންާނެއެވެމިނިސްޓްރީ
 (ހިމނެޭގތޮަށްގުޅޭނެ ފޯން ނަނބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް )ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު   -2
އަދި ، ވަޒފީާއަށް އެދފޭަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ، މުއްދަތު ހަމނަުވާ ކާޑުގެ ދެފުށުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަ -3

 .ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް
ޒފަުން، ކުރިމތަިލާ މަޤާމަށް ސަރުކާރަށް ޚދިުމަތް ކުރުމގުެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް މުވއަް / ސިވިލް ސަރވސިް އަށް  -4

 .ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއްލުމާމެދު އޢިުތިރާޒެއް ނެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން
 :ލބިިފައިވާ ހުރިހާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ -5

ނޑައަޅާފައިވާ، ރާއްޖެއިން ބޭރގުެ މަތީ ތޢަުލީމުދޭ  ލެވަލް/މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ފެންވަރު( ހ) ކަ
ނުވަތަ ކޯސް ފރުިހަމަކުރި ކަމގުެ . މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ

ޝަން އޮތޯރިޓީން ކރުެވނޭެކަމަށް މޯލްޑިވްސް ކލޮިފކިޭ  ޓްފކިޓެް ވަކި ފނެްވަރެއްގައި ގބަޫލުލިޔުމާއެކު ކހޯުން ލބިޭ ސެ
 (ދޫކުރައްވާފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

މަތީ ތޢަުލީމު ދޭ، ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕ؛ީ ( ށ)
 .ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

 .ކޯސްތަކއާި ތަމްރނީުތަކުގެ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއއާި ގުޅޭ ކުރު މުއދްަތުގެ -6
 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙނާު ފުރިހަމަކޮށް ސޓެފްިކެޓް ލބިިފައިވނާަމަ އެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ -9
 . މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ގެ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ -8

ރު ހިއސްވާާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފައިވނާަމަ، ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާ( ހ)
އެ އޮފހީކަުން ދޫކޮށްފައިވާ  ވަޒީފާގެ މސައްޫލިއްޔަތު ބަޔނާްކޮށް، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަފީާގެ މުއްދަތާއި

 .ލިޔުން
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ ، އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއްގެ ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާއެއްގައި ވަޒފީާ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ( ށ)

އދަި މަސައްކަތްކށޮފްައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޢދަދަު ބަޔނާްކޮށް އެ  އަދާކުރި މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މސަްއޫލިއްޔަތު
 . އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުނ؛ް ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމް

 



 
 ވީގޮތއާި ސނުގްޑަީ މޤަާމަށް އދެނެް 

 
މިނިސްޓްރީ އފޮް  ގެ ކރުނިް، 13:30ދވުހަގުެ  ބދުަ ވާ   2017ޑސިމެބްރަ  08މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ  

މެދުވެރިކޮށްވސެް ބަލައި  admin@mohe.gov.mvވޒަފީާއަށް އެދޭ ފޯމއާި ލިޔނުްތައް އީމެއިލް . ހަޔަރ އެޑއިކުޝޭަން އަށެވެ
ނޑައަޅައިފނިަމަ، އެ . ގނަެވޭނެއެވެ އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމގުެ ކުރނިް ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަ

ނޑައަޅާދުވހަުގެ ޢަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމް ބަލައިގަތުމުގެ މުއްދަތު އތިުރުވާނެއެވެ  .ކަ
 

 :ނންާނެ ތނައާި މއުދްަތު އިނޓްވައިު އޮ 
ދެމެދު މިނިސްޓްރީ އޮފް ހަޔރަ  އާ 2017 ޑިސެމބްރަ 21 - 07އްވާ އނިްޓަވިއު އޮނންާނީ މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބާ

މި ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލައްވާ ބޭފުޅުން، އެތާރީޚުގައި  ،ވުމާއެކު. ގައެވެ( ވަނަ ފނަްގފިިލ2ާ ފެނބްިލްޑނިްގ)އެޑިއުކޝޭަން 
 .އިނޓްަވިއު އށަް ހާޒިރުވެވަޑައިގތަުމަށް ތައްޔާރުވެވަޑައިގނެް ތިއބްެވުން އެދެމެވެ

 :ޝޓޯު ލސިޓްކްރުނުް 
ރިމަތލިާފައިވާ އަށް ބަލައި، ވަޒފީާއަށް ކުން ތަޢުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރބިާމި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއި

ބޭފުޅުނންަށްވުރެ ގިނަ ބޭފުޅުން އެދިވަޑައގިެނފްިނަމަ  10ރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެމަތިން މާރކްސް ލބިޭ ޝަރުތު ހަމަވާ ފަ
 .އިނޓްަވިއުއަށް ދނަްނަވާނީ އބެޭފުޅުނންަށެވެ. ބޭފުޅނުް ޝޓޯުލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ 10އެންމެ މތަީން މާރކްސް ލބިޭ 

 
 :ހވޮުމަށް ކަނޑއަޅަފާއަވިާ ކރްއަޓިރީއިގާެ ހރުހިާ ބޔަކަނުް އނެމްދެއަވްގެެން ލބިެނޖްހެޭ ޖމުލްަ އިނސްއަތްަ  މޤަާމަށް މހީނުް 

- %45 
 

     :އތިރުމުޢަުލމޫތާު 
 

ގެ ނަންބަރު މިނިސްޓްރީމި  ބޭފުޅުން ފުކުރައވްަން ބނޭުންފުޅުވެވަޑައގިަނންަވާގުޅގިެން އިތުރު މަޢލުޫމާތު ސާ ވަޒީފާއާމި 
 .އަށެވެ admin@mohe.gov.mvމެއިލް ކުރާނީ .އަދި އީ . ފނޯަށް ގުޅުއްވުން އެދެމެވެ 0267663،3026755
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